中國科技大學專任教師安排留校輔導時間實施要點
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一、中國科技大學（以下簡稱本校）為建立專任教師於非上課時間留校輔導，協助校、院、所、系(科)務及學生生活、課業輔導，依「教師聘約」訂定「中國科技大學專任教師安排留校輔導時間實施要點」（以下簡稱本要點）。
二、各系科專任教師應於每學期開學一星期內，依本要點規定自行上網登錄留校輔導時間與地點。

三、學校核准（或核備）之校外兼課及進修博士時間，應明列於「教師課表暨留校輔導時間表」上。

四、全校教師留校輔導時間分成「在校輔導時間」及「預約輔導時間」兩種。「在校輔導時間」為固定留校輔導時段，學生得逕向師長請益；「預約輔導時間」為學生向師長預約請益時段，經上網預約完成之學生得於該時段向師長請益。

五、全校教師留輔時間均每週為十二小時，安排於教師授課以外之時間，並以不得出現一天半以上之連續空堂為原則；核准博士班進修有案之教師，得為八小時。

(一)擔任導師之教師，每週「在校輔導時間」至少六小時，「預約輔導時間」六小時；核准博士班進修有案之教師，每週「在校輔導時間」至少六小時，每週「預約輔導時間」二小時。
(二)未擔任導師之教師，每週「在校輔導時間」至少四小時，「預約輔導時間」八小時；核准博士班進修有案之教師，每週「在校輔導時間」至少二小時，每週「預約輔導時間」六小時。
六、全校教師以每週至少留校四天為原則，擔任教學與留輔工作；核准博士班進修有案者，得以每週至少三天為原則。

七、日間部教師併日、夜間及進修學院（進修專校）教學達(含超過)基本鐘點者，其留輔時間安排應比例分配，然於日間留輔時間以至少三日為原則。

八、進修部教師併日、夜間及進修學院（進修專校）教學達(含超過)基本鐘點者，其留輔時間安排應比例分配。
九、進修學院（進修專校）教師留輔時間以配合行政上班於每星期四、五、六、日編設為原則。

十、進修部專任教師應自下午三時後安排留輔時間。

十一、不得列留輔時段：

1. 日間部編制教師編列夜間第四節。

2. 院或系共同活動時間(由院、系公布)。

3. 學校共同活動時間：星期三8.9節(15:10~17:00)。

十二、各所、系(科)主任應審核所屬教師留校輔導時間。各所、系主任及人事
室得隨時查詢與考核出勤情況。

十三、教師應就輔導事實填寫留校輔導紀錄，表單由人事室製訂。教師倘有「在校輔導時間」缺勤及學生反映「預約輔導時間」輔導不確實之情節，經查證屬實者，列入該年度教師評鑑之重要考評依據。

十四、本實施要點經行政會議通過，自發布日施行。
