	中國科技大學教師出國申請表

	服務單位
	

	姓名
	
	職稱
	

	事由
	
	地點(國家/城市)
	

	期限
	自民國    年   月   日至民國    年   月   日計   日

	出國費用
	□已獲  　　　　　　　　　＿＿＿＿＿(請填經費名稱)補助
  補助機構：　                    　
□擬申請　　　　　　　　　＿＿＿  ＿(請填經費名稱)補助
  補助機構：　                    　
□自費

	會議名稱

（非開會者勿填）
	中文：

	
	英文：

	假別
	□公  假　 天（請檢附簽奉核准文、相關證明文件及逐日行程表）
□休  假　 天 (  學年休假至  年  月  日(包含此次休假)已休　天)
□事  假　 天（請檢附證明文件）

□婚  假　 天（請檢附結婚證書影本）

□　　假　 天（相關證明文件）
＊出國行程中屬於私人行程者，以公假以外之其他假別辦理。

	一級主管
	
	院長
	

	教務處
	已申請線上調補課作業：
□是 □否
	副校長
	

	人事室
	
	校長
	

	會計室
	(自費者免會)
	
	

	 申請人親簽：                   職務代理人親簽：

	中    華    民    國              年              月              日


說明：1、出國研究進修者須另案簽准。
2、教師出國請假須上系統填寫假單併同本表辦理，請檢附行程表，於相關文件中將相關訊息（日期、姓名、會議名稱等）以紅筆標示清楚。若擬申請教師國外發表論文研習補助者，請檢附「補助教師參加校外研習申請表」、「接受函」、「論文影本」。
3、出國期間非屬公務行程，不得請公假。

4、奉  核後請於出國日前送至人事室，以完成辦理出國請假之手續。        
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